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Oggetto: Gestione delle comunicazioni. Indicazioni al personale.

Tutto il personale e invitato a comunicare (assenze, permessi, comunicazioni varie, etc. )
esclusivamente attraverso i mezzi telematici cosi come  previsto dall’Art. 5-bis del Codice
dell'amministrazione digitale nelle Comunicazioni tra imprese e amministrazioni pubbliche.

Tale modalita semplice ed immediata, in coerenza con gli obiettivi della dematerializzazione, facilita il
lavoro degli operatori impegnati nella protocollazione dei documenti ed aumenta il livello di riservatezza nel

rispetto della normativa sulla Privacy.

Le comunicazioni devono essere inviate all’indirizzo di posta istituzionale bais06700a@istruzione.it

almeno 5 giorni prima della data di assenza utilizzando il modello in formato word scaricato dall’archivio

dei documenti accessibile dal sito della scuola: https://trasparenza-pa.net/?codcli=SG28391&node=27311

Per evitare la firma e la scansione del documento I’indirizzo email di input deve essere un indirizzo

istituzionale del MIUR o della SCUOLA ad es. nome.cognome@istruzione.it oppure

nome.cognome.sg28391@iissvoltadegemmis.edu.it

In caso di impossibilita di utilizzo di una email istituzionale e consentito, in via del tutto eccezionale,

I’utilizzo di una email personale del tipo nome.cognome@xxxxx.xxx . In tal caso il documento allegato deve

essere firmato e scansionato e va allegato un documento di riconoscimento.

La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Giovanna PALMULLI
Firma autografa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs. 39/1993
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