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Circ. int. n. 403                                                                                               Bitonto, data del protocollo informatico 
 

A tutto il Personale ATA 
 

AGLI ATTI 
 

OGGETTO: Piano Ferie Estive Personale ATA – A.S. 2023/2024 
 

 Al fine di predisporre il piano delle ferie estive , si invita tutto il Personale ATA a presentare istanza 

di ferie per l’a.s. 2023/2024 entro e non oltre il 31 Maggio 2024. Il Personale invierà la richiesta all’indirizzo 

di posta elettronica bais06700a@istruzione.it. 

Le ferie essendo un diritto/dovere devono essere richieste e saranno concesse entro l’anno scolastico di 

riferimento. 

Le ferie non godute nell’a.s. di competenza, per particolari esigenze di servizio ,potranno essere fruite entro 

e non oltre il mese di Aprile dell’anno successivo. 

I giorni di recupero , ferie, festività soppresse devono essere richiesti per iscritto specificando il periodo di 

gradimento ed effettuando almeno 15 giorni lavorativi continuativi di riposo nel periodo compreso tra il                

01 Luglio 2024 e il 31 Agosto 2024 (Art. 13 comma 11 del CCNL ). 

Le ferie devono essere richieste al Dirigente Scolastico e autorizzate dallo stesso, sentito il parere della 

DSGA.  

 

NEL CASO IN CUI LE RICHIESTE INDIVIDUALI NON SI CONCILIASSERO CON SPECIFICHE ESIGENZE DI SERVIZIO  

SI FARA’ RICORSO AL CRITERIO DELLA TURNAZIONE ANNUALE E/O AL SORTEGGIO. 

I periodi  di ferie richiesti e regolarmente autorizzati potranno subire variazioni di date solo per 

documentati motivi. 

Non saranno ammessi rientri posticipati o anticipati, salvo che per esigenze di servizio. 

Il recupero delle ore eventualmente risultanti a credito dovrà essere effettuato entro il 31 Agosto 2024.  

SI RICORDA CHE PER MOTIVI DI SICUREZZA DOVRA ESSERE ASSICURATA LA PRESENZA DI ALMENO n.2 

COLLABORATORI SCOLASTICI e DI N. 1 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO. 

Si allega modello per la richiesta di ferie . 

 

F.to  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
        Dott.ssa Giovanna PALMULLI 

         
         Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

          ai sensi dell'art.3 comma 2 del D.L.39/93 
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